SMERNICA €. 1/2012
O VYKONAVANI PREDBEZNEJ A PRIEBEZNEJ
FINANCNEJ KONTROLY

Nazov a sidlo organizécie OBETERNE
Poradové&:islo vnatorné predpisu 1/2012
Vypracoval Ing.Ol’ga Kop&na
Schvalil Ing.pavol Gomola — starosta obce
Datum vyhotovenia vnatorné predpisu 28.02.2012
Uginnog’ vnatorného predpisu 01.03.2012
Rusi sa vnutorny predpis
Prilohy 3
Clanok 1

Uvodné ustanovenia

Smernica o vykonavani predbeznej a priebeznej fimgnkontrole upravuje v stlade so zakon®nb02/2011

Z.z. ofinargnej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplmeektorych zakonov dalej len zakon

o finartnej kontrole) zékladné principy vykonavania prediega priebeznej fingmej kontrole v podmienkach
ObceCierne.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Finartna operacia je prijem alebo pouzitie verejnych tpoiextkov v hotovosti alebo bezhotovostne,
pravny ukon alebo iny Gkon majetkovej povahy.

Pravny Ukon je prejav vble smerujdci najma k vznikmene alebo zaniku tych prav alebo povinnostrékt
pravne predpisy s takymto prejavom spajaju. Praviijonom je napriklad oznamenie o vyhlaseni met6dy
verejného obstaravania alebo vstupu do zavazkuvarzmie zmluvy, dohody, objednavky, cestovny pika
potvrdenie dodacieho listu), na zaklade ktoréhossait@ni vydavok verejného rozgptu.
Inym Ukonom majetkovej povahy je Ukon, ktory ma adpna evidenciu o majetku organizacie (napr.
vyrad’ovanie a likvidacia majetku, ndhrada Skoly, faatévky, presun majetkudt

2. Verejné prostriedky su fingné prostriedky Statneho rozfio, Eurépskej Unie ainé prostriedky zo
zahrantia na financovanie projektov na zéklade medzinaodnzmldv, ktorymi je Slovenska
republika viazana a s ktorymi hospodaria pravnimkagby verejnej spravy.

3. Hospodarnas je minimalizovanie nakladov na vykonanénnosti alebo obstaranie tovarov, prac
a sluzieb pri zachovavani ich primeranej Grovneality.

4. Efektivnog je maximalizovanie vysledkasinnosti vo vzahu k disponibilnym verejnym prostriedkom

5. Uginnog je vz'ah medzi planovanym a skdtym vysledkoméinnosti vzitadom na pouzité verejné
prostriedky.

6. Ucelnog’ je vzrah medzi urenym Gelom pouZitia verejnych prostriedkov a skitgm (Eelom
pouZzitia.
Clanok 3
Predbezna finartna kontrola

1. Predbeznou finamou kontrolou organ verejnej spravy overuje kazdgravovanu finatina operaciu.

2. Zamestnanci zodpovedni za vykonavanie predbeznejtfiej kontroly overuju silad pripravovanej
finantnej operéacie

al s rozpétom
b/ s osobitnymi predpismi
¢/ s uzatvorenymi zmluvami



10.

11.

d/ s rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitngadpisov
e/ s internymi aktmi riadenia o hospodareni s wgmj prostriedkami
fl s dalSimi pravnymi predpismi, resp. pokynmi a smenmica

PredbeZzna finama kontrola prebieha v dvoch fazach :
a/ faza — pripravna — pred vstupom do zavazkuigoddvky
b/ faza — realiztn4 — pred Uhradou vydavku/pred prijatim platby

Predbezna finamé kontrola sa v pripravnej faze zameriava na 6bfénovania, rozp#iovania,
verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnyatalvav. Ide o finaéné operacie ako napr. vystavenie
objednavky, uzatvorenie zmluvy, vystavenie cestbergrikazu.

Vecne prisludni zamestnanci, povereni na vykon b@atej finatnej kontroly, v pripravnej faze
overuju finakna operaciu pred jej realizaciou a zameriavajlsgaa na :

a/ finartné krytie v rozpote

b/ dodrziavanie principov verejného obstaravania

¢/ dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvaranlvnych vzahov, pri tvorbe rozhodnutiadat

d/ dodrziavania osobitnych predpisov pri uzatvammiuvnych vZahov, pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami

Predbezna finamé kontrola v realizmej faze sa uskuttiuje pred samotnym uskuteenim finagnej
operéacie formou prijmu alebo vydavku figagich prostriedkov v hotovosti alebo bezhotovostije a
zamerana na oblaplnenia na zaklade uzatvorenych zmlav, resp. injkbnov majetkovej povahy,
Uctovnictva, vykaznictva spravy majetku Statu a ingdbornychéinnosti poda charakteru finamej
operéacie.

Vecne prislusni zamestnanci, povereni na vykon h@atkj finatinej kontroly, v realizénej faze
overuju finakna operaciu pred jej realizaciou (Uhradou) a zaawejil sa najma na :

a/ vecné plnenie zmluvnych tahov — preberania plneni od dodavat€ kontrola plnenia pda
zmluvy/objednavky)

b/ dodrziavania zakonnych podmienok vedenitovnictva, evidencie a spravy majetku — evidencia
majetku, @tovné predpisy a pod.

¢/ dodrziavanie rozpwovej klasifikacie prijmov a vydavkov

d/ iné odborné&innosti poda charakteru finafmej operacie

Predbezni finamua kontrolu vykonavaju :

a/ vedlci zamestnanec povereny starostom obce

b/ zamestnanci zodpovedni za roggto

¢/ zamestnanci zodpovedni za verejné obstaravanie

d/ zamestnanci zodpovedni za spravu majetku

e/ zamestnanci zodpovedni za iné odbd@mgosti poda charakteru finafmej operacie, ktori maju tato
¢innog’ pisomne zaznamenanu v opise pracovrjhosti

Predbeznu finamu kontrolu nesmie vykonavaamestnanec kontrolného organu

Vykonanie predbeznej fin&nej kontroly potvrdzuju zodpovedni zamestnanci n&late suvisiacom
s pripravovanou finamou operaciou podpisom, uvedenim datumu jej vyk@ananvyjadrenim,gi
pripravovana finatna operacia je alebo nie je v stlade s

a/ rozp@&tom organu verejnej spravy

¢/ osobitnymi predpismi

e/ uzatvorenymi zmluvami

f/ rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnychdpisov

g/ internymi aktmi riadenia o hospodareni s vermgjngrostriedkami

Petiatka, pripadne predttana doklade musi obsahaviext :
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PREDBEZNA FINAN CNA KONTROLA
OPERACIA JE V SULADE

a/ s predpismi

b/ rozpatom

c/ vecne spravna

d/ s verejnym obstaravanim

Finartné operacie nemozno vykahalebo v nich pokrgova’ bez ich overenia predbeznou fidanu
kontrolou.

Zodpovedny zamestnanec vykonavajuci predbeznd dmamkontrolu nesmie pokéava’ v realizacii
financnej operacii, ak pri vykone predbeznej fitdaej kontroly zisti, Ze operacia nie je v sulade so
skutainog’ami, ktoré overuje/overoval. Ak zisti zavazné ndalthy, je povinny vyhotovi struiny
pisomny zaznam, v ktorom uvedie zistené skuisti a bezodkladne predlozi zdznam prislusSnému
vedlcemu zamestnancovi organu verejnej spravy.

Zavaznym nedostatkom pri vykonavani predbeznepéingj kontroly je najma :

a/ nesulad s rozgtmom

b/ nesllad s vykonanym verejnym obstaravanim

¢/ nesulad g'alSim pravnym predpisom alebo internym aktom rigaden

d/ zistenie, Ze navrhovana firamd operacia je nehospodéarna, neefektivnaiined alebo netelna

Clanok 4
Priebezna finantna kontrola

Priebezna finatna kontrola sa vykonava u vybranych fitaych operécii, ktoré na overenie vyberaju
vedUlci zamestnanci organtzg/ch Gtvarov, s ktorycklinnog’ou kontrolovana finatna operacia suvisi
(priloha¢. 1)

Veduci zamestnanci, ktori vybrali finémé operacie na overenie priebeznou fimu kontrolou,
pisomne ufia zamestnanca v priamej riadiacej pdsobnosti jnayl@nanie.

Priebeznou finatnou kontrolou so zameranim na odborné, technick&éyne ainé skutmosti sa
overuje :

a/ Uplnos a preukazatmog’ Uctovnych alebo inych dokladov slvisiacich s kontvaloou finagnou
operaciou

b/ hospodarnas efektivnog, (elnos’ a &innog’ pripravovanej finatnej operacie, jej sulad so
schvalenym rozptiom, s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodamti o hospodareni
s verejnymi prostriedkami a stlad so vSeobecnezzéwéi pravnymi predpismi

¢/ vykonanie predbeznej finamej kontroly

V pripade ak priebeznou fin&mou kontrolou zamestnanec nezistil Ziadne nedastatkhotovi z tejto
kontroly strény pisomny zaznam, v ktorom opiSe priebeh vykongniebeznej finatnej kontroly,
predmet overenia, zistené skinosti, datum, meno, priezvisko a podpis. Tento adrrpredlozi
vedicemu zamestnancovi, ktory ho na vykonanie kbntncil (Prilohag. 2).

V pripade ak priebeznou finémou kontrolou zamestnanec zistil zavazné nedostgtkypovinny
vyhotovit” pisomny zaznam, v ktorom opiSe priebeh vykonarieppznej finatinej kontroly, predmet
overovania, zistené skutmosti, datum, meno, priezvisko a podpis. V zaznamedie aj zistené
nedostatky a upozornenia, Ze v realizacii vybrapejpravovanej finaénej operacie sa moze
pokratova az po ich odstraneni a bezodkladne predlozi zazreddcemu organizacie a veducemu
zamestnancovi, ktory mu vykon priebeznej fitraej kontroly nariadil (Priloha. 3).

FinartnU operaciu mozno realizavaz po odstraneni nedostatkov zistenych priebeZimamnou
kontrolou.



Clanok 5
Zaverené ustanovenia

1. Smernica je zavazna pre v3etkych zamestnancov Oboee
2. Tato smernica nadobudaidnog’ diiom 01. 03. 2012.

Ing.Pavol Gomola
starosta Obce€ierne



Priloha. 1

POKYN NA VYBER FINANCNEJ OPERACIE
NA VYKONANIE PRIEBEZNEJ FINANCNEJ KONTROLY

V zmysle ustanovenia § 8 pism. a/ zakén®02/2001 Z .z. o finamej kontrole a vnitornom audite
a ozmene adoplneni niektorych zakonov a odgil.14 Smernice na zabezmmie vykonavania
finanénej kontroly v pésobnosti obcédlej len smernice)

poverujem

vybra’ v stlade s ustanovenith. 4 ods. 3 ,Smernice" finagmu operaciu na vykonanie priebeznej
financnej kontroly, a to

Uvedeny veddci zamestnanec ¢iurzamestnanca na vykonanie priebeznej finap kontroly
a vypracovanie prislusnych materialov, a to zaznaatebo v pripade zistenych nedostatkov spravu
z priebeznej finatnej kontroly.

Starosta obce



ZAZNAM Z PRIEBEZNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

Na zéklade pokynu

(uvigkto a kedy ufil vykona’ priebeznu finaenu kontrolu)

.......................................................... zamestnanec ObCerne
(meno a priezvisko)

vykonal(a) v¢ase od .........cccceeeeeeeeiiiiinnnns (o [o ISR

priebeznu finanénd kontrolu pripravovanej finan énej operécie :

(uvies predmet kontroly)

Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrana prprand finatina operacia je v stlade s osobitnymi
predpismi, uzatvorenymi zmluvami, medzinarodnymiwrami.

(meno, priezvisko, funkcia) (pis )

Podpisy : vedldceho organizeéého Utvaru, s ktoréhsinnog’ou finartna operacia suvisi, veduceho
organiz&ného Utvaru zodpovedného za pripravu a realizadvane] pripravovanej fingnej operacie

( meno, priezvisko, funkcia ) ( podpis



SPRAVA Z PRIEBEZNEJ FINAN CNEJ KONTROLY

Na zéklade pokynu

(uviggto a kedy ufil vykona' priebeznu finatnu kontrolu )

..................................................... zamestnanec Ob€ierne
( meno a priezvisko )

vykonal(a) v¢ase od ........ccccceeeeeeeiiiiiiniinieen, o o P

priebeznu finaénd kontrolu finadnej operéacie :

(uvies predmet kontroly)
Vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze vybrana pripr@na finagna operacie nie je v sulade
s osobitnymi predpismi, uzatvorenymi zmluvami ....

Zistené nedostatky :

UPOZORNENIE : v realizacii vybranej pripravovan@janinej operacie sa mbze pokowa’ az po
odstraneni zistenych nedostatkov.

Podpis zamestnanca, ktory vykonal priebeznu finarkontrolu

( meno, priezvisko, funkcia ) (pis )



